REGULAMIN STUDIÓW PODYPLOMOWYCH
w Wyższej Szkole Przedsiębiorczości i  Rozwoju Regionalnego
I. POSTANOWIENIA OGÓLNE
§1

1. Studia podyplomowe są jedną z formalnych ogniw kształcenia ustawicznego, służące uzupełnianiu 
i aktualizowaniu wiedzy oraz podnoszeniu i rozszerzeniu kwalifikacji absolwentów studiów wyższych. 

2. Studia podyplomowe mogą być prowadzone przez podstawowe jednostki organizacyjne uczelni lub inne jednostki powołane do prowadzenia tych studiów (np. międzywydziałowe).
3. Studia podyplomowe mogą być prowadzone przez uczelnię we współpracy z innymi jednostkami pozauczelnianymi. Szczegółowe zasady współpracy określa umowa między uczelnią a jednostką pozauczelnianą. 

4. Uczelnia może prowadzić studia podyplomowe w zakresie związanym z prowadzonymi  przez nią kierunków studiów. 

5. Jeżeli program studiów podyplomowych wykracza poza zakres, o którym mowa w ust. 4, do prowadzenia  studiów wymagana jest zgoda ministra właściwego do spraw szkolnictwa wyższego. Zgoda ta jest wydawana po zasięgnięciu opinii Rady Głównej Szkolnictwa Wyższego.  

6. Studia podyplomowe mogą być realizowane także poza siedzibą uczelni. 
II. TWORZENIE  I LIKWIDACJA STUDIÓW PODYPLOMOWYCH
§2
1. Studia podyplomowe powołuje rektor w porozumieniu z kanclerzem.

2. Kierownika studiów podyplomowych powołuje rektor.
3. Plany i programy studiów podyplomowych są uchwalane przez Senat uczelni. 

§3 

1. Studia podyplomowe są odpłatną formą usług edukacyjnych,  z zastrzeżeniem ust. 4.  

2. Warunki odpłatności określa umowa zawarta między uczelnią, reprezentowaną przez,  upoważnionego przez rektora, kanclerza lub kierownika studiów podyplomowych  a słuchaczem.

3.  Studia podyplomowe są samofinansujące.

4. Studia podyplomowe mogą być finansowane – częściowo lub w całości – ze środków pozauczelnianych.  W takim przypadku słuchacz ponosi koszty uzależnione od wysokości dofinansowania (lub odbywa studia bezpłatnie).
§4

1. Jednostki organizacyjne prowadzące studia podyplomowe zobowiązane są do  zapewnienia: 

a) kadry dydaktycznej posiadającej kwalifikacje odpowiadające rodzajowi prowadzonych zajęć; 

b) sal dydaktycznych i wyposażenia niezbędnego do prawidłowej realizacji programu studiów;

c)  materiałów dydaktycznych przeznaczonych dla uczestników studiów;

d) obsługi administracyjno-technicznej studiów. 

2. Studia podyplomowe mogą  być prowadzone w trybie stacjonarnym lub niestacjonarnym. 

3. Studia podyplomowe prowadzone są  w wymiarze co najmniej 150 godzin dydaktycznych 
i trwają co najmniej 1 semestr. 
§7

  Studia podyplomowe likwiduje rektor na wniosek kierownika studiów lub kanclerza. 
III.REKRUTACJA NA STUDIA PODYPLOMOWE 
§8

1.  Na studia podyplomowe może być przyjęta osoba, posiadająca dyplom ukończenia  studiów wyższych. 

2. Osoby nie będące obywatelami polskimi mogą odbywać studia podyplomowe na zasadach określonych w odrębnych przepisach. 

3.  Kierownik studiów podyplomowych podaje do wiadomości publicznej: warunki  rekrutacji na studia, termin i miejsce składania dokumentów, co najmniej 1 miesiąc przed terminem rozpoczęcia zajęć. 

§9

1. Kandydat na studia podyplomowe składa w dziekanacie lub sekretariacie studiów podyplomowych następujące dokumenty:

a) podanie o przyjęcie na studia (według wzoru - załącznik nr 1), 
b) kwestionariusz osobowy (według wzoru - załącznik nr 2), 
c) odpis dyplomu ukończenia studiów wyższych lub poświadczoną kserokopię dyplomu, 
d)  inne dokumenty wskazane w zasadach rekrutacji. 

2. Rekrutację na studia podyplomowe przeprowadza kierownik studiów podyplomowych.
3. Decyzję o przyjęciu na studia podyplomowe podejmuje kierownik studiów podyplomowych. 
4.  W przypadku realizacji studiów przy współudziale innych jednostek dopuszcza się  składanie przez kandydata  innych wzorów  dokumentów  niż  wymienione w §9 ust.1 pkt. a) i b).
IV. PRAWA I OBOWIĄZKI SŁUCHACZA STUDIÓW PODYPLOMOWYCH
§10
1. Słuchacze studiów podyplomowych mają prawo do: 

a) korzystania z pomieszczeń dydaktycznych uczelni lub, jeśli studia realizowane są poza jej siedzibą,  innej jednostki;
b) korzystania zasobów biblioteki uczelni na zasadach określonych w jej regulaminie; 

c) otrzymywania planu zajęć i programu studiów z wyszczególnieniem przedmiotów 
i sposobu ich zaliczania oraz z określeniem warunków zakończenia studiów. 
2. Słuchacz  zobowiązany jest znać i przestrzegać postanowienia regulaminu studiów podyplomowych, a w szczególności: 

a) uczestniczyć w zajęciach przewidzianych planem studiów;

b) niezwłocznie powiadomić na piśmie kierownika studiów o zmianie danych osobowych 

c) wnosić w terminie wymagane opłaty za studia. 

3. Przy zaliczeniach i egzaminach stosuje się następującą skalę ocen:
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4. Dopuszcza się różne formy zaliczenia przedmiotu. 

5. Formę zaliczenia zajęć określa prowadzący, o czym informuje słuchaczy na pierwszych zajęciach 
z danego przedmiotu.  

6. Studia podyplomowe kończą się uzyskaniem zaliczeń i zdaniem egzaminów (jeśli są przewidziane 
w planie studiów).

7. Oprócz warunku wskazanego w ust. 6 dla ukończenia studiów może być wymagane uzyskanie pozytywnej oceny pracy końcowej lub zdanie egzaminu końcowego. 

8. Warunkiem dopuszczenia słuchacza do egzaminu końcowego jest uregulowanie pełnej odpłatności za studia. 

9. Egzamin końcowy odbywa się przed komisją powołaną przez kierownika studiów.

10. W przypadku uzyskania z egzaminu końcowego oceny niedostatecznej, słuchaczowi przysługuje prawo do powtórnego przystąpienia do egzaminu w ciągu trzech miesięcy od daty pierwszego egzaminu .
11. Absolwent studiów podyplomowych otrzymuje świadectwo ukończenia studiów, według wzoru określonego odrębnymi przepisami.
V. SKREŚLENIE Z LISTY SŁUCHACZY I WZNOWIENIE STUDIÓW
§11
1. Kierownik studiów podyplomowych podejmuje decyzję o skreśleniu z listy słuchaczy w przypadku: 

a) niepodjęcia studiów;

b) rezygnacji ze studiów, 

c) nie zaliczenia zajęć przewidzianych programem studiów;

d) nie wniesienia w terminie wyznaczonych opłat za naukę;

e) naruszenia  przepisów regulaminu studiów podyplomowych.

2. Decyzję o skreśleniu z listy słuchaczy słuchacz otrzymuje na piśmie.  

3. W przypadku rezygnacji ze studiów podyplomowych po upływie 14  dni od rozpoczęcia zajęć, zwrot wniesionej opłaty za studia nie przysługuje. 
4. Osoba, która przerwała studia podyplomowe, może je wznowić (o ile uruchamiane są kolejne edycje) po przerwie nie dłuższej niż 2 lata. Warunki wznowienia studiów określa kierownik studiów i  podejmuje w tej sprawie decyzję.
VI. UPRAWNIENIA I OBOWIĄZKI KIEROWNIKA STUDIÓW PODYPLOMOWYCH

§12
1.   Do uprawnień i obowiązków kierownika studiów podyplomowych należy: 
a) organizacja studiów i nadzór nad ich przebiegiem; 
b) nadzór nad prowadzeniem dokumentacji toku studiów podyplomowych;
c) nadzór nad obsługą administracyjną studiów; 

d) kontrola jakości kształcenia;     
e) wystawianie zaświadczeń o uczestnictwie w studiach podyplomowych; 

f) podejmowanie i wydawanie decyzji w sprawach przyjęcia i skreślenia z listy słuchaczy.
VII. PRZEPISY KOŃCOWE
§13
1. W sprawach nieobjętych niniejszym regulaminem decyzje podejmuje kierownik studiów. 
2. Słuchaczowi przysługuje prawo składania odwołania od decyzji objętych niniejszym regulaminem. 

3. Instancją odwoławczą od decyzji kierownika studiów podyplomowych jest rektor. 

4. Odwołanie składa się w formie pisemnej w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji.

5. Rektor podejmuje decyzję w terminie do 30 dni. 

§14
1. Regulamin studiów podyplomowych obowiązuje słuchaczy i pracowników uczelni. 

2. Regulamin studiów  podyplomowych wchodzi w życie z dniem uchwalenia przez Senat. 
ZAŁĄCZNIKI DO REGULAMINU:

Załącznik 1: Podanie o przyjęcie na studia podyplomowe
Załącznik 2: Kwestionariusz osobowy  
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